
 

 

Guida per la Creazione di un nuovo account  
(solo amministratore) 

Puoi vedere il video al seguente link 
 

1. Accedere al portale (nomecomune.servizigis.it) utilizzando la password da 

Amministratore tramite il Menu:  

Utente o Nome Utente (1)          Gestione Utenti (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Accedere alla pagina Gestione Utenti e selezionare il comando  

“Nuovo Utente” (1) 
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https://youtu.be/wGNP6Uer6tg
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3. Accedere alla pagina Dati Personali, scegliere il Ruolo (1) (Vedi Specifiche del 

Ruolo) e compilare la scheda (2), almeno dei campi segnati con l’asterisco 

(obbligatori) ed al termine cliccare su Salva (3) 
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4. Accedere alla pagina Gestione Utenti e selezionare Cambia Password (1), 
inserire la password (2) e confermarla e cliccare su Salva (3) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Modificare i Dati o la Password del proprio account dal Menu:  
a. Utente           Modifica Password (1)             Modifica dati utente (2) 
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6. Specifiche del Ruolo 

a. Amministratore: Può gestire tutti i dati e le utenze; 

b. Gestore portale: Può gestire tutto ma non può assegnare il ruolo 

“Amministratore” agli utenti; 

c. Gestore dati Intercomunale: Può gestire tutti i dati ma non le utenze; 

d. Gestore dati Comunale: Può consultare tutto. Può gestire i dati riferiti al 

Comune di appartenenza, non le utenze. Non può modificare i dati degli 

altri Comuni. Non può cambiare mai il comune di riferimento; 

e. Operatore: Può consultare tutto e modificare solo i propri dati utente; 

f. Generico: Utente con registrazione non ultimata. Può consultare solo i 

dati pubblici. 


